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1. Tujuan Prosedur 

Prosedur ini dibuat untuk menjelaskan tata cara pemrograman mata kuliah dan konversi mata 

kuliah. 

 

2. Ruang Lingkup Prosedur  

Prosedur ini mencakup tata cara pemrograman mata kuliah dan konversi mata kuliah.di 

lingkungan Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan UM Palangkaraya. 

 

3. Definisi Istilah 

Dalam prosedur ini yang dimaksud dengan konversi mata kuliah adalah pengakuan mata 

kuliah yang telah diperoleh mahasiswa pada suatu program studi untuk dialihkan dan diakui 

sebagai mata kuliah pada program studi lain. Konversi ditetapkan oleh dekan fakultas (dalam 

bentuk surat keputusan) untuk mengikuti program pendidikan pada satu program studi di 

lingkungan  UM  Palangkaraya.  

 

4. Prosedur  

a. Pemrograman Mata Kuliah  

Untuk memprogramkan mata kuliah pada suatu semester, langkah-langkah yang harus 

ditempuh oleh mahasiswa adalah:  Panduan Akademik UM Palangkaraya 2016 

1) Mahasiswa menggandakan KRS menjadi 4 (empat) lembar dengan warna masing-

masing putih untuk yang bersangkutan, merah untuk dosen PA, kuning untuk 

fakultas.  

2) Mahasiswa melakukan konsultasi KRS kepada dosen Penasehat Akademik (PA) yang 

telah ditunjuk, dengan membawa buku panduan akademik dan Kartu Hasil Studi 

(KHS) semester sebelumnya. Berdasarkan hasil konsultasi tersebut, diperoleh KRS 

yang telah disetujui oleh dosen PA.  
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3) Mahasiswa menginput mata kuliah yang akan diprogramkannya melalui laman www. 

umpalangkaraya.ac.id. Hasil input mata kuliah tersebut kemudian dicetak sebagai 

bukti telah melakukan input mata kuliah.  

4) Mahasiswa menyerahkan KRS yang sudah ditandatangani dosen PA ke tata usaha 

fakultas pada saat pendaftaran ulang/registrasi. 

5) Bagi mahasiswa yang akan melakukan perubahan mata kuliah yang diprogramkan, 

diwajibkan melaksanakan langkah 1 sampai dengan 4 di atas dengan menggunakan 

format Kartu Perubahan Rencana Studi (KPRS), dalam batas waktu yang ditentukan 

dalam kalender akademik.    

b. Konversi Mata Kuliah 

Mahasiswa input diploma, sarjana muda, atau sarjana yang akan mengikuti kuliah pada 

satu program studi di  UM  Palangkaraya, maka mata kuliah yang pernah ditempuh dapat 

dikonversi dengan mata kuliah yang ada pada program studi di  UM  Palangkaraya 

 

5. Kualifikasi Pejabat/Petugas yang Menjalankan Prosedur 

a. Biro Administrasi Akademik (BAA) 

b. Fakultas 

c. Program Studi 

 

6. Catatan  

- 

 

7. Referensi  
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2010 

c. Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia No 3 Tahun 2020 

d. UU No. 14 Tahun 2015 Tentang Guru dan Dosen 



 
 

 

PROSEDUR PEMROGRAMAN MATA KULIAH DAN KONVERSI 

FAKULTAS KEGURUAN DAN ILMU PENDIDIKAN   

Kode/No. Tanggal Terbit Revisi Halaman 

SOP/LP3MPT/FKIP/D.03-1  12 Februari 2020 1 4 dari 4 

 

e. Statuta UM Palangkaraya Tahun 2014 

f. Renstra UM Palangkaraya Tahun 2019-2023 

g. Rencana Operasional UM Palangkaraya Tahun 2019-2023 

h. Rencana Induk Pengembangan UM Palangkaraya Tahun 2012-2022 

i. Kebijakan SPMI UM Palangkaraya 

j. Manual SPMI Proses Pembelajaran UM Palangkaraya 

k. Standar SPMI Proses Pembelajaran UM Palangkaraya 

l. Persyaratan Sistem Manajemen Mutu ISO 9001: 2015 

m. Manual Mutu Universitas Muhammadiyah Palangkaraya No. MM/LP3MPT/01 

n. Renstra Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan UM Palangkaraya Tahun 2019-2023 

o. Rencana Operasional Fakultas Keguruan dan Ilmu Pendidikan UM Palangkaraya Tahun 

2019-2023 

 

8. Lampiran  

a. Formulir Kartu Rencana Studi (F/LP3MPT/D.03-1.a) 

b. Formulir Pengambilan Mata Kuliah Mahasiswa (F/LP3MPT/FKIP/D.03-1.a) 

 


